
 

STT 
Vị trí tuyển 

dụng 
Số 

lượng 
Yêu cầu chung Mô tả công việc Địa điểm làm việc Ghi chú 

1 
Quản Trị Viên 

Dự Nguồn 
50 

- Nam, tốt nghiệp Đại học trở lên các chuyên ngành Quản trị 
Kinh doanh, Kinh doanh Quốc tế, Ngoại Thương, Quản lý CN, 
ISE,...hoặc các chuyên ngành liên quan khác. 
- Không yêu cầu kinh nghiệm. Ưu tiên ứng viên chấp nhận làm 
việc các tỉnh. 
- Trung thực, năng động, thái độ phù hợp, tinh thần tự giác cao, 
gắn bó lâu dài. 
- Có tinh thần trách nhiệm, ham học hỏi. 
- Có khả năng làm việc độc lập và phối hợp nhóm tốt. 
- Có tiềm năng lãnh đạo, kỹ năng giao tiếp và thuyết trình tốt. 
- Anh văn trình độ B trở lên. 
- Vi tính trình độ A trở lên: thực hiện tốt các nghiệp vụ trên 
excel, word, powerpoint. 

 

- Ứng viên đạt yêu cầu sẽ làm việc tại các Chi nhánh ( hơn 170 Chi 

nhánh) thuộc Tập đoàn. 

- Hỗ trợ cấp quản lý trong các công tác quản lý, phát triển Tập đoàn. 

- Được tham gia các khóa đào tạo, huấn luyện kỹ năng mềm do Tập 

đoàn tổ chức. 

- Dự nguồn cho các chức danh quản lý tại Chi nhánh. 

- Khi tham giam làm việc tại các Chi nhánh thuộc Tập đoàn, người lao 

động sẽ được hỗ trợ tiền ăn, nhà ở cùng với các chế độ đãi ngộ khác. 

- Một số yêu cầu công việc khác. 

Chi nhánh Tập 
đoàn Hoa Sen 

Ưu tiên: 

Ứng viên có 
thành tích 
học tập tốt 
(Tốt nghiệp 
loại Khá, 
Giỏi,...) 

2 
Nhân Viên  

Thị Trường/         
Kinh doanh 

150 

 

 

- Nam, tốt nghiệp Đại học/Cao đẳng chuyên ngành Quản Trị 

Kinh Doanh, Kinh Doanh Quốc Tế, Ngoại Thương, Quản lý CN, 

ISE,...hoặc các chuyên ngành liên quan khác. 

- Không yêu cầu kinh nghiệm. Ưu tiên ứng viên chấp nhận làm 

việc các tỉnh. 

- Kỹ năng quan hệ khách hàng, bán hàng, nắm bắt tâm lý khách 

hàng.  

- Có khả năng là việc độc lập và phối hợp nhóm tốt. 

- Anh văn trình độ B trở lên. 

- Sử dụng thành thạo vi tính văn phòng. 

- Trung thực, cẩn thận, năng động, nhiệt tình, thái độ phù hợp, 

tinh thần tự giác cao, gắn bó lâu dài. 

 

- Duy trì những quan hệ khách hàng hiện có, nhận đơn  đặt hàng; thiết 

lập những mối quan hệ khách hàng mới.  

- Thu thập các thông tin hiện tại về giá cả và các sản phẩm, sản phẩm 

mới, tìm hiểu chính sách bán hàng của tổ chức và đối thủ kinh doanh. 

- Nắm tốt các kỹ năng về sản phẩm: nguồn gốc, chất liệu, màu sắc, kiểu 

dáng, tính năng, dịch vụ chăm sóc khách hàng,… 

- Lập kế hoạch công tác tuần, tháng trình Giám đốc Chi nhánh duyệt. 

Thực hiện theo kế hoạch được duyệt. 

- Nắm được quy trình tiếp xúc khách hàng, quy trình xử lý khiếu nại 

thông tin, quy trình nhận và giải quyết thông tin khách hàng, ghi nhận 

đầy đủ theo các biểu mẫu của các quy trình này. 

- Thu hồi công nợ. 

- Lập báo cáo kết quả bán hàng và phát triển khách hàng, tình hình công 

nợ của khách hàng. 

- Hỗ trợ việc bán hàng và kinh doanh tại Chi nhánh. 

- Một số yêu cầu công việc khác. 

Chi nhánh Tập 

đoàn Hoa Sen 
 

3 
Nhân Viên 
Bán Hàng 

100 

 

-  Nữ, tốt nghiệp Đại học/Cao đẳng chuyên ngành Quản trị Kinh 

doanh, Kinh doanh Quốc tế, Thương mại,…  

- Không yêu cầu kinh nghiệm. Ưu tiên ứng viên chấp nhận làm 

việc các tỉnh. 

- Sử dụng thành thạo các hàm trong excel, vi tính văn phòng. 

- Có khả năng ăn nói tốt, xử lý tình huống nhạy bén, nắm bắt tâm 

lý khách hàng và giải quyết vấn đề. 

- Trung thực, cẩn thận, năng động, thái độ phù hợp, tinh thần tự 

giác cao, gắn bó lâu dài. 

 - Xây dựng kế hoạch bán hàng, điện thoại hỏi thăm khách hàng hàng 

tuần, hàng tháng. 

 - Bán hàng, giới thiệu sản phẩm mới, trưng bày sản phẩm.  

 - Tiếp nhận và giải quyết các yêu cầu của khách hàng. 

 - Thực hiện các chương trình, chính sách khuyến mại và khuyến mãi 

của Công ty. 

 - Thống kê, xử lý, phân tích và phân loại thông tin bán hàng theo doanh 

số, số lượng của từng khách hàng trên từng sản phẩm, kênh phân phối, 

khu vực. 

 - Thiết lập và thực hiện các biểu mẫu báo cáo kinh doanh. 

- Một số yêu cầu công việc khác. 

Chi nhánh Tập 

đoàn Hoa Sen 
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STT 
Vị trí tuyển 

dụng 
Số 

lượng 
Yêu cầu chung Mô tả công việc Địa điểm làm việc Ghi chú 

4 
Nhân Viên Kế 

Toán 
75 

- Nam/Nữ , tốt nghiệp Đại học/Cao đẳng chuyên ngành Kế toán 

doanh nghiệp. 

- Không yêu cầu kinh nghiệm. Ưu tiên ứng viên chấp nhận làm 

việc các tỉnh. 

- Kỹ năng Tiếng Anh tốt: đặc biệt là giao tiếp và soạn thảo email. 

- Có kiến thức liên quan đến nghiệp vụ Kế toán Tổng hợp hoặc 

thực hiện nhiều phần hành kế toán (TSCĐ, nguyên vật liệu, 

thanh toán, phải thu, phải trả, giá thành,.....) 

- Sử dụng thành thạo các hàm trong excel, vi tính văn phòng. 

- Trung thực, cẩn thận, năng động, thái độ phù hợp, tinh thần tự 
giác cao, gắn bó lâu dài và tự tổ chức một cuộc kiểm toán riêng 
lẻ. 

- Kiểm tra đối chiếu số liệu giữa các đơn vị nội bộ, dữ liệu chi tiết và 

tổng hợp. 

- Kiểm tra các định khoản về nghiệp vụ phát sinh. 

- Kiểm tra sự cân đối giữa số liệu kế toán chi tiết và tổng hợp. 

- Kiểm tra số dư cuối kỳ có hợp lý và khớp với các báo cáo chi tiết. 

- Hạch toán thu nhập, chi phí, khấu hao,TSCĐ,công nợ, nghiệp vụ khác, 

thuế GTGT và báo cáo thuế khối văn phòng CT, lập quyết toán văn 

phòng Công ty. 

- Theo dõi công nợ khối văn phòng Công ty, quản lý tổng quát công nợ 

toàn Công ty. Xác định và đề xuất lập dự phòng hoặc xử lý công nợ 

phải thu khó đòi toàn Công ty. 

- Lập báo cáo tài chính theo từng quí, 6 tháng, năm và các báo cáo giải 

trình chi tiết. 

- Cải tiến phương pháp hạch toán và chế độ báo cáo. 

- Cung cấp số liệu cho Ban Giám đốc hoặc các đơn vị chức năng khi có 

yêu cầu. 

- Giải trình số liệu và cung cấp hồ sơ, số liệu  cho cơ quan thuế, kiểm 

toán, thanh tra kiểm tra theo yêu cầu. 

 

 

Chi nhánh Tập 
đoàn Hoa Sen 

 

 

Ưu tiên: 

- Ứng viên 
có thành 
tích học 
tập tốt 
(Tốt 
nghiệp 
loại Khá, 
Giỏi,...) 

5 Công Nhân 75 

- Nam, tốt nghiệp Phổ thông/Trung cấp nghề trở lên.  

- Có sức khỏe tốt, siêng năng, cần cù và làm được công việc 

nặng nhọc. 

- Không yêu cầu kinh nghiệm. Ưu tiên ứng viên chấp nhận làm 

việc các tỉnh. 

- Trung thực, cẩn thận, năng động, thái độ phù hợp, tinh thần tự 

giác cao, làm việc với áp lực cao, gắn bó lâu dài và sẵn sang làm 

việc theo ca. 

 

- Tổ chức sắp sếp hàng hóa trong kho ngăn nắp, gọn gàng, khoa học và 

dễ tìm. 

- Quản lý và theo dõi hàng hóa tồn kho. 

- Phục vụ cho việc thực hiện công tác giao nhận hàng hóa thành phẩm 

cho các khách hàng theo sự hướng dẫn. 

- Đảm bảo an toàn lao động. Kiểm tra và đảm bảo an toàn PCCC. 

- Kiểm tra kho bãi cuối ngày. 

- Một số yêu cầu công việc khác. 

Chi nhánh Tập 
đoàn Hoa Sen  

 

6 Tài Xế 30 

- Nam, tốt nghiệp Phổ Thông/Trung cấp nghề trở lên. 

- Phải có trình độ chuyên môn về lái xe: Bằng lái xe dấu C trở 

lên. 

- Có kiến thức liên quan phương tiện vận tải cẩu, thiết bị nâng. 

- Có sức khỏe tốt và không nghiện rượu, bia và các chất kích 

thích khác. Kỹ năng xử lý tình huống, kỹ năng cơ bản về sửa 

chữa và bảo dưỡng xe. 

- Ưu tiên ứng viên chấp nhận làm việc các tỉnh. 

- Trung thực, cẩn thận, tinh thần tự giác cao, gắn bó với công 
việc lâu dài và sẵn sàng tăng ca khi có yêu cầu. 

- Kiểm tra xe đảm bảo an toàn trước khi phục vụ công tác. 

- Nhận lệnh điều xe theo yêu cầu của Giám đốc Chi nhánh, Giám đốc 

Khu vực/Tỉnh. 

- Phối hợp với cấp trên để thực hiện các nhiệm vụ được giao. 

- Thực hiện nhiệm vụ giao nhận hàng theo chức năng.  

- Cập nhật sổ sách theo dõi lộ trình công tác hàng ngày. 

- Phối hợp nhân viên sửa chữa bảo dưỡng định kỳ. 

- Một số yêu cầu công việc khác. 

 

Chi nhánh Tập 

đoàn Hoa Sen 

Ưu tiên: 

- Có kinh 

nghiệm. 

- Sẵn sàng 

điều động 

công tác 

 Ứng viên nộp hồ sơ trực tiếp cho nhân viên tuyển dụng hoặc nộp tại VPĐD Tập đoàn Hoa Sen  
 Khu vực miền Nam: 

Email: tuyendung@hoasengroup.vn 
Địa chỉ : VPĐD Tập đoàn Hoa Sen: 183 Nguyễn Văn Trỗi, phường 10, quận Phú Nhuận, Tp.HCM 

 Khu vực miền Bắc: 
Email: le.tan.dat@hoasengroup.vn 
Địa chỉ : Căn hộ 05, nhà NO6, khu đô thị mới Sài Đồng, phường Phúc Đồng, quận Long Biên, Tp. Hà Nội. 

 Mọi thông tin chi tiết được đăng trên website tuyển dụng Tập đoàn Hoa Sen: www.hoasenjobs.com  

 Hotline: 08.38451526 

Hồ sơ xin việc: (Vui lòng ghi rõ vị trí ứng tuyển) 
    - Đơn xin việc có dán ảnh 3x4.   
    - Giấy chứng nhận sức khỏe. 
    - Sơ yếu lý lịch.  
    - Giấy tạm trú (nếu có); 4 ảnh 3x4.  
    - Bản sao công chứng Hộ khẩu, CMND. 
     - Bản sao công chứng các văn bằng, chứng chỉ có liên quan. 


